
Wir in der McDonald's Kinderhilfe Stiftung engagieren uns seit 1987 für die 
Gesundheit und das Wohlergehen von Familien in Deutschland. In 23 
Ronald McDonald Häusern und 6 Ronald McDonald Oasen in der Nähe von 
Kinderkliniken bieten wir Rückzugsorte in schweren Zeiten. Unser Team 
setzt sich mit Leidenschaft und Engagement für Familien schwer kranker 
Kinder ein - sind Sie dabei?

Zur Verstärkung unseres Teams in der Geschäftsstelle München 
möchten wir ab sofort, als Elternzeitvertretung vorerst befristet 
für 2 Jahre, die obige Position in Teilzeit mit 25 Stunden besetzen.

IHRE AUFGABEN

• Ansprechpartner für alle hauptamtlichen Mitarbeiter (w/m/d) aus 
unseren deutschlandweiten Standorten und der Geschäftsstelle in allen 
personalrelevanten Angelegenheiten vom Eintritt bis zum Austritt

• Vorbereitende Gehaltsabrechnung
• Erstellung und Änderung von Arbeitsverträgen
• Erstellung von Bescheinigungen, Auswertungen & Statistiken
• Klärung von Sachverhalten, sowohl intern als auch mit externen 

Institutionen wie Krankenkassen, Versicherungen & Behörden
• FSJ- und Praktikanten-Administration

WAS SIE MITBRINGEN
•  Abgeschlossene Berufsausbildung und/oder Weiterbildung in 

Richtung Personaldienstleistungsassistenz/Personalkauffrau/-mann
• Erste praktische Erfahrungen im Personalwesen
• Selbstständiges, flexibles Arbeiten mit einem hohen Maß an 

Engagement und Eigeninitiative
• Offene, emphatische Persönlichkeit mit herzlicher Ausstrahlung
• Sehr gute kommunikative Fähigkeiten auf allen Ebenen
• Sehr gute EDV Kenntnisse 

WAS WIR BIETEN
•   Sinnstiftender, sozialer Hintergrund
• Intensive Einarbeitungsphase
• Möglichkeit für mobiles Arbeiten
• Laptop, Diensthandy, moderne Personalsoftware
•  Arbeiten in einem kleinen Team vor Ort
• Attraktive Sozialleistungen
•  Vielfältige Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten
• Sie wollen in einem kleinen Team Großes mitgestalten? 

 Sachbearbeiter Personal 
(m/w/d) 

Haben Sie Freude daran, unsere 
Botschaft mit Herz nach innen und 
außen zu transportieren und mit 
Vielen Vieles zu bewirken? Dann 
senden Sie bitte Ihre vollständigen 
Bewerbungsunterlagen mit 
Gehaltsvorstellung und frühestem 
Eintrittstermin an

McDONALD’S KINDERHILFE 
STIFTUNG

Frau Isabell Mollner 
Abteilungsleiterin Personal  
Heinz-Goerke-Str. 31, 81377 München  
traumjob@mdk.org 
www.mcdonalds-kinderhilfe.org




